Tajékoztatd

AZ ELEKTRONIKUS UGYINTEZESROL
a Szentkiralyszabadjan miikodoé gazdasagi tarsasagok, egyéni vallalkozok és
szamviteli szolgaltaték, valamint maganszemélyek részére

Tisztelt Ugyfeleink!

Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgéaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015.
évi CCXXII. torvény (tovabbiakban: Elsz tv.) az elektronikus Ugyintézést biztosité szerv és
az ugyfél elektronikus kapcsolatanak altalanos szabalyait, tovabba az elektronikus
ugyintézeést biztosito, valamint egyéb szervek informatikai egyuttmikodésével kapcsolatos
rendelkezéseit tartalmazza.

Az Elsz tv. 1. § 17. b) pontja alapjan a helyi 6nkormanyzat és a polgarmesteri hivatal
elektronikus Ugyintézést biztositd szerv, amely kételes az tigyek elektronikus intézését az
E-lgyintézési tv-ben meghatarozottak szerint biztositani.

Az EUsz tv. 9. 8 (1) bek. a) és b) pontja alapjan elektronikus lgyintézésre koteles az
ugyfélként eljaré gazdalkodoé szervezet, valamint az tgyfél jogi képviseldje.

Felhivjuk a tisztelt addéfizet6ink figyelmét, hogy a gazdasagi tarsasagok, az egyeni cégek
és az egyéni vallalkozok kizarolag elektronikus uGton indithatnak addigazgatési
eljarast!

Tajékoztatjuk tgyfeleinket, hogy természetes személy tgyfelek részére a Elisz tv. nem
teszi kotelezévé az ugyek elektronikus intézését, azonban lehet6séget biztosit
szdmukra is.

Szentkiralyszabadja Kozség Onkormanyzata szamos (gytipusban az ASP rendszer részét
képez6 lgyintézési portalon, az Onkormanyzati Hivatali Portadlon (a tovabbiakban:
Portal) kozzétett elektronikus Grlapok utjan, valamint egyéb esetben e-Papir szolgaltatas
utjan biztositja az elektronikus tgyintézés lehetfségét.

A szolgaltatasokat kizarolag Ugyfélkapu regisztraciéval rendelkezé ad6zék vezetik
igénybe. Az ugyinditas bejelentkezéshez és regisztraciohoz koétott szolgaltatds, ennek
hianyaban az Urlap legfeljebb csak nyomtathat6 és papir alapon nyujthaté be.

A Portalra vald belépéskor szikséges kivalasztani a kivant azonositasi modot
(tigyfélkapu), majd az adatok megadasa utan az ASZF (Altalanos Szolgaltatasi Feltételek)
elfogadasat kovetéen van lehet6sége az azonositast igényld ASP szolgaltatasok érdemi
igénybevételére. Ezt kdvetbéen valaszthatd ki, hogy melyik telepuléssel kapcsolatban
kivanja majd a szolgaltatast igénybe venni.

Ugyfélkapuval rendelkez6 maganszemélyek és egyéni vallalkozok, mielbtt az (igynek
megfelel6 drlapot szeretnének elektronikusan benyujtani, ugy elsé
alkalommal regisztralniuk szikséges az onkormanyzati hivatali
portalon (https://ohp.asp.lgov.hu oldalon).



https://ohp.asp.lgov.hu/

A regisztraciot az Ugyfélkapu regisztraci6 soran megadott adatokkal egyezden kell
elvégezni. Ezutan tudnak belépni a rendszerbe és kivalasztani azt az Onkormanyzatot,
ahol Ugyeiket intézni kivanjak.

Amennyiben meghatalmazottként mas adézé nevében szeretne adodzasi adatokat
megtekinteni vagy iparizési addbevallast kivan elektronikus uton beadni, meghatalmazas
szukseéges (lasd: Meghatalmazas onkormanyzati adougyekben Grlap).

A Portal funkcioi:
« Ugyinditas

Lehet6sége nyilik kildonféle Grlapok kitoltésére és ezaltal a papir alap helyett
elektronikus Ugyinditasra. A szolgaltatas segitségével az elektronikusan kitoltott
és benyujtott kérelmei, beadvanyai barmilyen egyéb teendd nélkll (postazas,
személyes megjelenés) tovabbitasra kertilnek az dnkormanyzathoz.

« Ugykovetés

Elektronikus azonositast kdvetéen a korabban Portalon elektronikusan elinditott
helyi 6nkormanyzati Ugyeinek statuszat is nyomon kovetheti. A Portal harom
statuszrol ad Onnek visszajelzést: folyamatban, lezart vagy minden ugy.
Jelenleg kizardlag a sajat Gigyeire vonatkoz6 informéacidkat kérhet le.

o Adoéegyenleg lekérdezés

A szolgéltatas segitségével lekérdezheti az énkormanyzatunkhoz tartozé helyi
adoé egyenlegét. A lekérdezés soran egyszerlien azonositja magat, majd
megadja az adobazonositdé jelét vagy a vallalkozasa addszamat, és maris
megismerheti a személyes vagy képviselt cég nyilvantartott addegyenlegét.
Természetesen mas személy vagy vallalkozas esetében akkor tudja igénybe
venni ezt, ha érvényes és egyudttal a helyi adohatosaghoz benydjtott
meghatalmazassal rendelkezik. Ezt a meghatalmazast az e-szolgaltatas a
hattérben ellenérzi, kiilon teendbje nincs.

A Portalon bekuld6tt igyek automatikusan az illetékes dnkormanyzati hivatalhoz
kerulnek.

A szolgaltatas hasznalatahoz az alabbi feltételek sziikségesek:

o |E 11 (vagy frissebb), Mozilla Firefox 57 (vagy frissebb), vagy Google Chrome 62
(vagy frissebb) bongészé;

« KAU (Kozponti Azonositasi Ugynok) azonositas (Ugyfélkapu, Részleges Kodu
Telefonos Azonositas és az eSzemélyivel torténé chip alapu azonositas);

« Ha a Rendelkezési Nyilvantartasban kizarta az elektronikus ugyintézést, a
szolgaltatasokat sajat nevében nem tudja hasznalni.

Az elektronikus (irlapok elérhetdsége: htips://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap



https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap

A szolgéltatds hasznalatdhoz az alabbi feltételek sziikségesek:

A Portal barki szamara elérhetd, egyes funkciok szabadon hasznalhatok, mas funkciok
azonban regisztraciohoz kotottek. Az elsé belépéskor létrejon az ASP személyes fiok,
amelyben kulonféle személyre szabott bedllitasok és adatok adhatok meg, amelyek
természetesen kés6bb modosithatok.

KOZPONTI AZONOSITASI DGYNOK

Az azonositast kovetéen, az uUgyintézés megkezdéséhez elOszor valassza ki
Onkormanyzatunkat! (Az Ugyintézési szolgaltatasok kore telepllésenként eltérhet.)

Sikeres regisztraciot, bejelentkezést kdvetéen, az Onkormanyzat keresd meniipontban
tudja kivalasztani az Onkormanyzatot. Amennyiben kordbban mar regisztralt és megjelolt
alapértelmezett 6nkormanyzatot, akkor a baloldali menlvel azonnal az alapértelmezett
onkormanyzat kivalasztott szolgaltatdsara navigalhat el.

A szentkiralyszabadjai elektronikus Urlapok elérhetésége:
https://ohp-20.asp.lgov.hu/ugyinditas

Részletes tdjékoztatas a Portalrdl: https://ohp-20.asp.lgov.hu/tajekoztato

A Portalon Szentkiralyszabadja Kozség Onkormanyzatanal
elektronikusan indithaté ugyek (publikalt Grlapok):

Adatbejelentés a gépjarmiadordl

Adatbejelentés a maganszemély kommunalis adojarol

Ado- és értekbizonyitvany kiallitasi kérelem

Automatikus részletfizetési kérelem

Bejelentkezés, valtozas-bejelentés

Bevallas elérehozott helyi adordl

Bevallas eléallitott maganfézott parlat utan

Erdének minésilé term6fold haszonbérbe adasabdl, valamint az erdének minésild
term&foldon folytatott tarsult erdégazdalkodasbdl szarmazoé jovedelem adomentességérdl szolo
- Kiegészitd nyilatkozat

Helyi ipariizési ado bevallas, ideiglenes jellegi ipariizési tevékenység

Helyi ipariizési add bevallas, allando jellegli ipar(izési tevékenység, 2014 évre
Helyi ipariizési ad6 bevallas, allando jellegl ipariizési tevékenység, 2015. évre
Helyi ipariizési ad6 bevallas, allando jellegl ipariizési tevékenység, 2016. évre
Helyi ipariizési add bevallas, allando jellegli ipar(izési tevékenység, 2017. évre
Helyi ipariizési add bevallas, allando jellegli ipar(izési tevékenység, 2018. évre
Helyi ipariizési adoelbleg-kiegészités bevallas

Kérelem adofelfiiggesztésre

Kérelem adodigazolas, adohatdsagi bizonyitvany kiadasara

Bejelentés desztillaléberendezés tulajdonjogardl, tulajdonjoganak megszerzésérdl
Kérelem koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgald kortlmények igazolasara
Meghatalmazés dnkormanyzati adéugyekben


https://ohp-20.asp.lgov.hu/ugyinditas
https://ohp-20.asp.lgov.hu/tajekoztato

Megkeresés kdztartozas behajtasara

Méltanyossagi kérelem

Nyilatkozat az adomentesség igénybevételérél

Talajterhelési dij bevallas

Terméfold bérbeadasabdl szarmazo jovedelem addjahoz kapcsolédé bevallas
Tulfizetés atvezetési és visszatéritési kérelem

Urlap keresetlevél beterjesztéséhez jegyz6 birtokvédelmi hatarozatanak megvaltoztatasa iranti
perben

Urlap kozigazgatasi szerv hatarozatanak birésagi feliilvizsgalata iranti keresetlevél
benyujtasahoz

Birtokvédelmi kérelem

Kombinalt aruszallitas bejelentése

Kbdztemetési kérelem

e -Papir

Amennyiben az ugye elintézéséhez a Portal feluletén nem talal elektronikus Grlapot, akkor
az e-Papir szolgaltatas keretében nyujthatja be a kérelmét, beadvanyat.

Az e-Papir altalanos célu elektronikus kérelemdrlap, ingyenes, hitelesitett GUzenetkuld6
alkalmazas, amely internet kapcsolaton keresztil, elektronikus uton 0sszekoti az
Ugyfeleket a szolgaltatdshoz csatlakozott intézményekkel, szervekkel.

Az e-Papir szolgaltatas célja, hogy azokban az eljarasokban vagy egyszerd Ugyekben is
legyen lehet6sége az ugyfélnek beadvanyat elektronikus uton tovabbitani a hatosag felé,
amelyeket gyakorisaguk vagy egyéb ok miatt nem indokolt szakrendszerrel tamogatni.

Az e-Papir szolgaltatas Kozponti Azonositasi Ugyndkoén keresztiil veheté igénybe,
elérhetésége: https://epapir.gov.hu/

e-Papir felhasznal6i kézikbnyv a kovetkezd linken elérhet6: ePapir Felhasznaldi
kézikdonyv_v1.pdf



https://epapir.gov.hu/
https://balatonalmadi.hu/index.php/download_file/8614/
https://balatonalmadi.hu/index.php/download_file/8614/
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